
2015届夏季硕士学位授予工作安排及注意事项

一、学位授予工作进度安排及要求

	时 间
	工 作 项 目
	要 求

	第7周之前
	论文中期检查及专业实践考核
	形成结论；有表格材料。

	
	论文评审类别（匿名、实名）
	1、参见《论文匿名评审办法》

2、比例，延续性等问题

	第7～8周

	提交匿名评审研究生论文初稿

4月21日（第7周周二）

下午3点之前
	论文提交需要导师审批（学院留底）

按时提交：“逾期免责声明”

系统上传，格式：word及pdf

命名：论文题目；内容要求。

论文重叠比例：总体≤15%，分章节≤20%，查重仅一次，查重不通过者，取消本次学位申请资格

查重结果的反馈

查重与论文送审的一致性

学术诚信问题（抽查性复查）

	
	反馈匿名评审论文查重结果
	

	第8～9周

	提交实名评审研究生论文初稿

4月28日（第8周周二）

下午3点前
	

	
	反馈实名评审论文查重结果
	

	第8～12周
	匿名评审论文送审
	等待评审意见；评审结果及处理。

建议：利用这段时间整理答辩前需要的相关材料。（参考答辩前材料）

	第9～12周
	实名评审论文送审
	

	第13～14周
	根据评审意见修改论文
	

	第14～15周
	答辩申请
	提交论文、申请材料及签署意见。

	
	学院确定答辩资格并组织答辩
	提前了解答辩程序，筹备相关材料。

截止时间：6月21日

	
	整理论文答辩及学位材料
	参考答辩后材料、学位申请材料清单

	
	学生在系统中完成学位信息采集
	在系统中核对、提交学位信息

	第16周
	学院学位评定分委员会会议
	形成学位授予决议，上报拟授学位及优秀硕士论文申请。

截止时间：6月30日

	第17周
	向研究生处报送学位申请材料
	参考答辩后材料、学位申请材料清单

截止时间：7月1日

	第18周
	校学位评定委员会会议
	审查通过硕士学位授予名单；

优秀硕士学位论文评选及公示

	第19周
	向研究生处报送离校前材料
	参考离校前需要完善的材料

	
	毕业典礼暨学位授予仪式
	按照要求参会（着装、礼仪等）

	
	办理离校手续
	按照离校通知单要求进行


二、相关注意事项

1、时间要求：以上述表格内容为依据，要有时间和进度概念，积极配合学院及学校完成各阶段的任务。

2、材料要求

（1）答辩前需要完善的材料

	序号
	项目
	数量
	提交时间
	用途

	1
	中期考核、实践计划

及开题报告审核表
	1
	开题工作结束2周内
	文书档案

	2
	论文中期检查及专业实践

考核表
	1
	中期检查工作结束

2周内
	文书档案

	3
	学术活动成果证明材料

（学术活动简表及成果复印件）
	1
	论文答辩前2周内
	文书档案

	4
	学术成果填报（网填）
	1
	论文答辩前2周内
	文书档案

	5
	成绩单
	3
	论文答辩前2周内
	人事档案

文书档案

用人单位

	6
	学位照片
	版
	统一照相

个人补照（及时上交）
	毕业登记表

学位信息表

毕业、学位证

	7
	学位论文评阅书
	2-3
	论文答辩前1周内
	文书档案

	8
	学位申请及审批材料

（含成绩单及学术成果）
	1
	论文答辩前1周内

（未完整）
	文书档案

	9
	欠费
	-
	论文答辩前1周内
	财务管理


（2）答辩后需要完善的材料

	序号
	项目
	数量
	提交时间
	用途

	1
	学位申请及审批材料

（含论文评阅书）
	1
	分委会后1天内（完整）
	文书档案

	2
	论文答辩表决票
	5
	分委会后1天内（完整）
	研究生处存

	3
	优秀硕士论文申请表

（网填）
	2
	分委会后1天内（完整）
	人事档案

文书档案


（3）离校前需要完善的材料

	序号
	项目
	数量
	用途

	1*
	毕业生登记表（手填）
	1
	人事档案

	2
	学位信息表（网填）
	1
	人事档案

	3
	学位论文

（纸质及word、pdf电子版）

（含学位论文授权书及签字）
	2册
	校图书馆

Cnki知网

	4
	论文缩编版（纸质及word电子版）
	1
	文书档案

	5*
	离校通知单
	1
	研究生处存


备注：标注*项目全日制与非全日制有所区别。

3、相关文件材料浏览或下载地址：http://yjsc.bucea.edu.cn/

研究生处主页→学位→通知公告、管理文件、下载专栏。

（1）通知公告：

关于开展2015届夏季硕士学位授予工作的通知（暂无）

2015届毕业研究生照相通知

学位信息采集系统要求

毕业研究生登记表填写说明

硕士学位服着装规范

全日制研究生办理离校手续需知

（2）管理文件：

夏季毕业研究生学位论文答辩及毕业工作安排 
硕士学位申请材料清单 
研究生学术活动要求 
硕士学位论文匿名评审办法

（3）下载专栏：

学术活动简况表 
硕士学位论文排版及打印要求
研究生学位论文封面模版
研究生论文缩编版模版
硕士学位论文评阅后局部修改完善情况说明表

硕士学位论文答辩后局部修改完善情况说明表

学位论文原创声明及使用授权书

学位论文非公开声明 
全日制硕士研究生离校通知单 
非全日制（在职）硕士生离校通知单 
学位评定委员会办公室

                                                  2015年4月2日

